Anleitung zur Meldung einer Abwesenheitsnotiz bei IServ fiir einen bestimmten Zeitraum

1. Offnen Sie das Abwesenheitsmodul und entfernen Sie den Haken , Ganztigig”

T | 4 » Abwesenheiten

Hinzufiigen

Name *

Ganztagig

Zeitraum

Kommentar

~ Speichern ‘ v/ Speichern und weiter

X Abbrechen

2. Tragen Sie die Abwesenheiten fiir die einzelnen Tage ein

T 4 » Abwesenheiten

Hinzufligen

Name *

Ganztagig

Zeitraum

26.06.2026 ~| B || 11:30 v © || 15:00

Kommentar

X Abbrechen




3. Geben Sie einen Kommentar ein (beispielsweise , Hitzefrei”, , Alleinganger”, ...)

T 4 » Abwesenheiten

Hinzufiigen

Name *

Ganztigig
Zeitraum

26.06.2026 ~ @ | 11:30 v O | 1500 ~

Kommentar

Hitzefrei

~ Speichern / Speichern und weiter

X Abbrec




